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Eldia__ 07 mes_10 afo2024 en la ciudad de BOGOTA, se hace entregaa ROMERO
RIOS MARIA CAMILA identificado(a) con documento de identidad No. 1024578217 de
BOGOTA en calidad de empleado de Assisprex SAS, para la campafia y/o Area LINEA
CALMA de manera temporal, el siguiente activo fijo para ser utilizado en actividades de
Teletrabajo en el domicilio del empleado ubicado en la direccion: . N/A

EQUIPOS COMPUTACIONALES ASIGNADOS

1. PORTATIL: Marca: HP Modelo: HP probook 440 G9 Serial## 5CD3461572

Placa Assisprex Placa Proveedor_PCCOM - 99948
2. MONITOR: Marca Serial # Placa Assisprex Placa
Proveedor

3. TECLADO:SI_X NO

4. MOUSE:SI__ X NO

5. DIADEMA
Descripcion Marca Caracteristicas
Diadema LOGITECH Aldmbrica Mono USB
Modelo del Equipo HEADSET MONO H570e
Numero de Serie 2417MEOOCHV9
Descripcion Calificacion Descripcion Calificacion \
Pruebas On/OFF OK OK Boton Mute OK OK
Puerto USB OK OK Cable OK OK
Auriculares OK OK Reconoce S.0 OK OK

Observaciones: Se entrega diadema nueva en la caja y para su garantia (12 meses) se debe
guardar la caja en la que se entrega.

El activo se encuentra en perfecto estado y en caso de pérdida o dafio, el trabajador autoriza
a Assisprex SAS, el descuento de su ndmina o liquidacién de prestaciones sociales por el
valor correspondiente que se encuentre a la fecha en los libros contables.
Recomendaciones para el buen uso de los activos:

1. Abrir el equipo cuidadosamente y evitando manipularlo bruscamente.
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No ingerir alimentos sobre el equipo o teclado.

No jalar o templar el cable de la diadema, del cargador del equipo.
Mantener el equipo en un lugar fijo y estable.

No se puede quitar, dafiar o rayar ningun sticker del equipo.

Evite mantener conectado el equipo permanentemente.
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Tenga en cuenta las siguientes prohibiciones en Seguridad de la informacion:

El uso de estos activos para acciones ajenas a la gestién corporativa.
El préstamo o transferencia de estos activos a terceros.

El traslado sin el consentimiento de la compaiiia.

Conectar dispositivos USB al equipo.
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En caso de pérdida o robo debe ser notificado inmediatamente a su jefe inmediato o al area
de tecnologia.

Entrega Recibe
Nombre: Michael Usaquen Nombre: Maria Camila Romero Rios
CC: 1010026215 CC: 1024578217

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION CAMBIO REALIZADO FECHA
1 Documento Nuevo 09/09/2020
2 Se unlflcaln los formatos de entregfa\ de equipos de 25/10/2021
computo y la entrega de Diadema.
2.1 Se revisa el documento y no presenta cambios 26/10/2022
29 — p ;
Se elimina el item lSlIIa, ya que,nc? corresponde a un 30/10/2023
articulo tecnoldgico.
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